PATVIRTINTA

Vilkavidkio rajono savivaldybeés vieSosios
bibliotekos 2019 m. gruodZio 30 d. jsakymu
Nr. KV-72

VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

|. Vilkavidkio rajono savivaldybeés vieSosios bibliotekos vieSujy pirkimy organizavimo tvarka
(toliau — Tvarka) reglamentuoja Vilkaviskio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau —
Biblioteka arba Perkanéioji organizacija) numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo sistemg, apimancia Bibliotekos poreikiy nustatyma, pirkimy
planavima ir iniciavimag, pasirengima pitkimams, jy vykdyma, pirkimo sutaréiy sudarymg ir
1gyvendimima.

2. Tvarkos paskirtis — uzZtikrinti perkanéiojoje organizacijoje vykdomy pirkimy teisétumg,
laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principyy.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis , Biblioteka vadovaujasi
Lietuvos Respublikos viefujy pirkimy jstatymo Nr. [-1491 pakeitimo jstatymu (2017, Nr. XIII-327)
(toliau — Viesujy pirkimy jstatymas), Viedujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28d.
jsakymu Nr. 18-97 ,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ bei kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanéiais teisés akiais ir Bibliotekos patvirtintais dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus Bibliotekoje, turi biti racionaliai naudojamos perkanéiosios
organizacijos lésos, darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutart; (toliau — darbuotojai), darbo laikas,
laikomasi konfidencialumo ir nedaligkumo reikalavimy.

5. Si Tvarka taikoma visiems perkanéiosios organizacijos numatomiems vykdyti viediesiems
pirkimams.

6. Tvarka yra vie3as dokumentas, su kuriuo teises akty nustatyta tvarka turi teisg susipazinti visi
to pageidaujantys asmenys.

II SKYRIUS
SAVOKOS

7. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimo paZzyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kurj
nustatytais mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius,
pagrindZiantis jo priimiy sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatyme ir kity pirkimy
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

Pirkimy iniciatorius — perkanéiosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo
pirkimo biidu isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia juy techning specifikacijg ir
(ar) jos projekia.

Pirkimu organizatorius — perkaniosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkanéiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti
atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSujy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos
reputacijos asmenys.

Pirkimu organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistemg,
apimandig atsakingy asmeny paskyrima, ju funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybeés nustatyma. kuria
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siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar€iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lédas ir
zmogiskuosius isteklius.

Pirkimy planas — perkanéiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimuy sgradas,

Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip
iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, —
ne veliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama CVP IS.

Pirkimy Zurnalas — perkanéiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmenineje laitkmenoje), skirtas registruoti perkanéiosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgrasas (foliau — pirkimy saragas) — pirkimy iniciatoriaus
parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

Rinkos tyrimas — — informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy, paslaugy ir darby pasiiila,
galimus tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian€ias socialines jmones, neigaliyjy socialines jmones:
tickéjg, kuriame nuteistyjy, atliekanéiy aresto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos
galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty fo tiekéjo metinio vidutinio saraduose esanciy
darbuotojy skaiCiaus; tiekéjg, kurio dalyviai yra sveikatos prieZitiros jstaigos, kuriose darbo terapijos
pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty to tiekéjo metinio vidutinio sgraSuose esanciy
darbuotojy skaitiaus; tiekéja, kurio darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos priemonése,
nustatytose Lietuvos Respublikos uZimtumo jstatyme arba panasaus pobudzio kitos valstybés teises
akte, jeigu ne maZiau kaip 50 procentu to tiekéjo metinio vidutinio sara$uose esanciy darbuotojy
skai¢iaus yra darbo rinkoje papildomai remiami asmenys (Viesyjy pirkimy jstatymas 23 str. 1 d.) bei ju
tickiamas prckes, teikiamas paslaugas ir atlieckamus darbus, preliminarias kainas ir pan.) rinkimas,
siekiant racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas léSas bei nustatyti bent 3 galimus tickéjus (arba
maziau, jeigu rinkoje nera 3 tiekéjy), kuriy prekes, paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus, keliamus
numatomam pirkimo objektui..

Uz pirkimy planavims atsakingas asmuo — perkancéiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomuy pirkti perkan¢iosios organizacijos reikiméms
reikalingy darbu, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdymj naudojantis centrinés perkandiosios organizaeijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
viesoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPQ) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau —
CPO elektroninis katalogas).

8. Kitos Rekomendacijose vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZios Viedyjuy pukimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

9. Pasikeitus Rekomendacijose minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés aky ir rekomendacinio pobudzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

) 11 SKYRIUS
BIBLIOTEKOS VIESUJY PIRKIMY PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Uz Viesujy pirkimy jstatymo ir kity vie§uosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akiy
laikymasi atsako Bibliotekos direktorius.

11. Bibliotekos pirkimy procese asmenys:

11.1. asmenys, atsakingi uz pirkimy inicijavima;

11.2, asmuo, atsakingas vz pirkimy planavima;

11.3. pirkimy organizatorius;



11.4. CVP IS administratorius:

11.5. asmuo, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elekironiniu katalogu;

12. Bibliotekos vieSuosius pirkimus vykdo:

12.1. Bibliotekos mazos vertés pirkimus vykdo Mazos vertés viesyjy pirkimy komisija (toliau —
MVP Komisija), sudaryta vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, arba Pirkimy
organizatorius. MVP Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami
nepriekaistingos reputacijos asmenys bei atsiZvelgiant | ju ekonomines, technines, teisines Zinias ir
Viesujy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanymag.

12.2. Bibliotekos supaprastintus ir tarptautinius pirkimus vykdo Supaprastinty ir tarptautiniy
vieSuju pirkimy komisija (toliau — STP Komisija), sudaryta vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo
19 straipsniu. STP Komisijos pirmininku, jos nariais skiriami nepriekaidtingos reputacijos asmenys bei
atsizvelgiant i jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty i¥manyma.

12.3. Bibliotekos direktoriaus jsalkymu sudaromos nuolatinés maZos vertés ir supaprastinty,
tarptautiniy viedujy pirkimy komisijos (toliau kartu — Komisijos) pirkimams vykdyti, taip pat esant
poreikiui gali biiti sudaroma atskira Komisija vienam ar keliems pirkimams jvykdyti.

12.4. Komisijos veikia Bibliotekos vardu pagal jai suteikius jgaliojimus. Komisijos dirba pagal
patvirtinta darbo reglamentsg ir yra atskaitingos Bibliotekos direktoriui.

12.5. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, stebétojai, arba
kiti asmenys dalyvaujantys pirkimo procedurose privalo pasiradyti nesalisSkumo dellaracija (1 priedas),
patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 18-93 ir konfidencialumo
pasizadéjimg (2 priedas), kaip numatyta VP] ir lkituose Viedyy pirkimy tamybos isleistuose
dokumentuose.

12.6. Biblioteka vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita perkaniaja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). |galiotajai organizacijai ji nustato
uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

13. Pirkimus vykdo:

13.1. Mazos verteés vieSyjy pirkimy komisija, kai:

13.1.1 prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté yra nuo 10 000 Eur be PVM, bet
mazesné kaip 58 000 Eur be PVM.

13.2. Supaprastinty ir tarptautiniy vieSyjy pirkimy komisija, kai :

13.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté nuo 58 000 Eur be PVM;

13.2.2. darby pirkimo sutarties verté nuo 145 000 Eur be PVM.

13.3. Pirkimy organizatoriai vykdo:

13.3.1. kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté maZzesné kaip 10 000 Eur be PVM,;

13.3.2. kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimas vykdomas i§ CPO;

13.3.3. pagal preliminarigsias sutartis atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras.

14. Pirkimo organizatoriai skiriami atskiru Bibliotekos direkioriaus jsakymu.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

15. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

15.1. atliecka rinkos tyrima (iskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés akiuose nustatylais atvejais);

15.2. rengia prekiy, paslaugy ir darby paraiska (3 pricdas) ir techning specifikacijg vieSajam
pirkimui;



15.3. koordinuoja Perkanciosios organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jos isipareigojimy
vykdyma ir priZitri pristatymo ( atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy . paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

15.4. inicijuoja sifilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo (esant galimybei), nutraukimo
ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymo;

15.5. teikia informacijg direktoriui apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias
sutartis);

16. uz pirkimu planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

16.1. rengia perkanéiosios organizacijos einamujy biudZetiniy mety pirkimuy plana (4 priedas ) ir
jo pakeitimus ir suvesting, kuria ne veéliau negu iki einamyjy biudZetiniu mety kovo 15 d., o
patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5
darbo dienas, skelbia Viesujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

16.2. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka' pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy, atlikty mazos vertés pirkimuy,. ataskaity. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams. Atspausdintas Sios
ataskaitos egzempliorius tvirtinamas Bibliotekos direktoriaus parasu.

17. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

17.1. atlieka nuolatine teisés aktu, reglamentuojanéiu pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena:

17.2. rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus, tikrina jy atitikt) galiojantiems teises
aktams ir esant poreikiui rengia jy pakeitimus;

17.3. vykdo kity Bibliotekos dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;

17.4. Vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymu, Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
.Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 18-97 ir Sioje
Tvarkoje nustatytais atvejais vykdo mazos vertés pirkimy procediras; pildo tiekeéjy apklausos
pazyma (5 priedas);

17.5. jei reikia, rengia pirkimo dokumentus;

17.6. vykdo pirkimus i5 CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté yra lygi ar
didesné kaip 10 000 Eur be PVM ar maZesné kaip 10 000 Eur be PVM, siekiant, kad prekéms,
paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1é3os biity naudojamos racionaliai;

17.7. atsako uZ neialikumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registro tvarkyma;

17.8. ne reciau kaip kartg per metus perZidri $iy registry duomenis ir patikrina, ar visi Viesujy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatoriai, ir kiti pirkimy procediirose dalyvaujantys
asmenys yra pasirase nedali$kumo deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima;

17.9. Bibliotekos direktoriui patvirtinus naujos Viesyjy pirkimy komisijos sudétj, ar naujg
pirkimy organizatoriy, uztikrina, kad pirkimo organizatorius, Viesyjy pirkimy komisijos nariai ir
ekspertai, prie§ pradedami darbg, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadéjima.

18. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. atsako uZz duomeny apie Biblioteks aktualumg ir teisinguma, administruoja Bibliotekos

darbuotojams suteiktas leises;

18.2. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

18.3. CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

" Viesuju pirkimuy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraSas, patvirtintas VieSujy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m, birfelio 6 d. jsakymu Nr. 18-80 ,,Dél VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos
apraso, viesujy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo™.
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V SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

19. Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j siuos etapus:
19.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;
19.2. pirkimu planavimas;

19.3. pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam;

19.4. pirkimo vykdymas;

19.5. pirkimo sutarties sudarymas;

19.6. pirkimo sutarties vykdymas.

Bibliotekos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

20. Kiekvieniems ateinanticms biudZetiniams metams numatomus pirkimus skyriy vedéjai ir
filialy darbuotojai planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj ir iki kiekvieny mety gruodzio 15
dienos rastu, ZodZiu ar elektroniniu pastu pateikia uZ viefyjy pirkimy planavima atsakingam
darbuotojui.

21, Uz viedyjy pirkimy planavima atsakingas darbuotojas susistemina informacija.

22. Skyriy vedejai ir filialy darbuotojai, rengdami pirkimy sarada, turi atlikti rinkos tyrima,
reikalinga potencialiems tickéjams ir numatomai pirkimo vertei nustatyti.

Pirkimu planavimo etapas

23. Uz pirkimy planavima atsakingas darbuotojas, gaves informacija del pirkimo poreikio,
patikrina ir iki kiekvieny mety sausio 31d.:

23.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslangoms priskiria
Bendrajame vieSujy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

23.2. vadovaudamasis Viesujy pirkimy jstatymo 4 ir 5 straipsniu ir Numatomo viedojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaiiavimo metodikos nuostatomis, apskaié¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir nustato
pirkimo buda.

23.3. Bibliotekos pirkimy plano projekta ne veéliau kaip iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1
d. suderina su Bibliotekos vyr. buhalteriu ir teikia tvirtinti Bibliotekos direktoriui (toliau — Pirkimy
planas).

23.4. pirkimy suvestine ne veliau negu iki einamujy biudZetiniy mety kovo 15 d. paskelbia CVP
IS.

24. Pirkimo iniciatoriai ne re¢iau kaip kas ketvirtj perZiiri patvirtintg pirkimy plang ir jvertina
jame pateiktos informacijos aktualuma. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti
pirkimy plana, pirkimo iniciatorius rastu pateikia darbuotojui, atsakingam uz pirkimu planavimg
patikslintg pirkimy sgrasa.

25, Pirkimy iniciatorius, tikslindamas reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ar darby sgraSa, turi
atlikti visus veiksmus, numatytus Tvarkos 30 punkte,

26. darbuotojas. atsakingas uz pirkimy planavimg, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg
pirkimy plano pakeitima, turi atlikti veiksmus, numatytus Taisykliy 23.1, 23.2 punktuose.

27. darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima, prekiy, paslaugy ir darby pirkimo veréiy
apskaita ir pirkimo biido nustatyma, suderintg ir Bibliotekos direktoriaus patvirtintg pakeistg plang ne
véliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia CVP IS.

28. Pirkimy planas/pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iami, jeigu dél Bibliotekos nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane/pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkimg
arba, kai konkretaus pirkimo metu keiGiasi informacija. kuri apie § pirkima nurodyta pirkimy
plane/pirkinuy suvestingje.



Viesujy pirkimu inicijavimas, organizavimas ir vykdymas

29. Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau kaip
prie§ 2 meénesius iki pirkimy plane numatyto termino pabaigos. Pirkimo iniciatorius yra asmeniskai
atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu terminu.

30. Pirkimo iniciatorius privalo atlikii rinkos tyrima, biiting pirkimo vertel ir realiy tiekejy
(iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytas jstaigas ir jmones) skaiiui
nustatyti, bei tiekéjg parinkti taip, kad biity racionaliai naudojamos Bibliotekos léfos. Jeigu paraiska
paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, fyrimu yra nustatomi silomy kviesti tickéjy
sgrasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés,
aplinkos apsaugos reikalavimai, tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos
tyrimas gali biiti neatlickamas, esant nuo perkanéiosios organizacijos nepriklausancioms ypatingos
skubos aplinkybéms ar kitais perkanéiosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

31. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, iSskyrus tuo atveju, kai pirkimo verte neviriija
3000,00 Eur be PVM, procediiroms atlikti pildo paraiskg vieSajam pirkimui ( kurioje turi nurodyti $ias
pagrindines pirkimo sglygas ir informacija:

31.1. Pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
lkokybés ir kitus reikalavimus, reikiama kiekj, apimtis, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su
galimais praiesimais;

31.2. Maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

31.3. Prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmg, kitas
biitinas pirkimo sutarties sglygas arba pirkimo sutarties projekia;

31.4. Technines specifikacijos projekta (jei reikia) popierine ir elektronine formomis.

32, Pirkimo iniciatorius gali pateikti Pirkimy organizatoriui arba Komisijoms sifilymus dél:

32.1. vie3os konsultacijos su rinkos dalyviais (VP] 27 str. 1 d. 1 p.);

32.2. tiekéjy kvalifikacijos reikalavimuy;

32.3. pasitilymy vertinimo kriterijy ir sglygu.

33. ParaiSka vieSajam pirkimui, i8skyrus tuos atvejus, kai pirkimas atlickamas zodZiu ir pirkimo
sutarties vert¢ mazesné kaip 300,00 Eur be PVM, turi bfiti parengta ir suderinta su Bibliotekos
direktore ir vyr. buhaltere.

34, Tuo atveju, kai inicijuojamas pirkimy plane nenumatytas pirkimas, ParaiSkoje vieSajam
pirkimui papildomai nurodomos priezastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti pirkimo plano
sudarymo metu,

35. Jei pirkimo procediras atlieka Komisija, §i pirkima vykdo Komisijos reglamente nustatyta
tvarka, Komisijos sprendimas jforminamas protokolu.

36. Jei mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo procediiras atlieka pirkimy organizatorius,
sis:

36.1. atlicka pirkimo procediras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais biidais ir tvarka:

36.2. pildo Tiekéjy apklausos paZymg (3 priedas), idskyrus atvejus, kai pirkimas atliekamas
Zodziu ir pirkimo sutarties verté maZesne kaip 300,00 Eur be PVM, tuomet pirkimas registruojamas tik
pirkimy zurnale;

36.3. atlikes pirkima ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, preliminariosios sutarties
ar vidaus sandorio sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios. ar jos salygy
pakeitimo, i¥skyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu, paskelbia CVP IS:

36.3.1. laiméjusio dalyvio pasiiilyma;

36.3.2 sudaryty sutartj visa apimtimi su sutartyje nurodytais priedais arba pagrinding sutartj, kai
ji sudaroma jvykdzius pirkima naudojantis CPO elekironiniu katalogu.

37. Kai Pirkimy organizatorius atlieka maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu:

a) kurio verté maZesné kaip 3 000 Eur be PVM, gali kreiptis j 1 (viena) tickeja Zodziu
(iskaitant apklausima telefonu, pirkima tiesiogiai prekybos vietoje, pirkimg internetu ar kitaip);

6



b) kurio verté nuo 3 000 Eur be PVM iki 9999,99 Eur be PVM, kreipiasi i 1 (viena) ar daugiau
tiekéjy rastu.

38. Kiekvieng atliktg pirkima. kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy
Zurnale (6 priedas). Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties, sudarymo data, pirkimo sutarties galiojimo data (pildoma, kai sudaryta
pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsiZvelgus | sutartyje numatytus
pratgsimus ar numatoma sutarties verté eurais, ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas
39. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti bei sudarius pirkimo sutarij,
pirkimo organizatorius arba viena i$ Komisijy skelbia privaloma viesinti informacijg VieSyju pirkimy
istatyme nustatyta tvarka. Kai pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 3000,00 Eur be PVM, ji gali
bfiti sudaroma zodziu.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

40. Pirkimy iniciatorius atlicka Bibliotekos ir tiekejo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir latiems reikalavimams
stebésena.

41. Rekomenduojama pirkimo suiartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas ZodZiu) numatyti, kad
paslaugy, turinéiy materialia i8raikos forma, suteikimo. prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir
turinys yra grindZiamas priémimo—perdavimo aktu arba kitais lygiaveréiais dokumentais.

42. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiradyti priémimo—perdavimo akig, pirkimy iniciatorius
privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo
sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

43. Jei pirkimy iniciatorius neturi pretenziju del pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty
darby), pasirao priemimo— perdavimo aktg arba kita lygiavertj dokumenta.

44, Jei pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objekias arba jo techniniai. funkeiniai,
kiekybimai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, pri¢mimo—perdavimo
akto nepasirado ir rastu reikalauja i8 tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

45. Pirkimy iniciatorius:

45,1. pagal kompetencijg inicijuoja sililymus deél pirkimo sutarties pratesimo, keitimo,
nutraukimo arba pirkimo sutartyje numatyty prievoliu ivykdymo uwZtikrinimo budy tatkymo tiekejui.
Parengia pirkimo sutarties projekta ir Bibliotekos nustatyta tvarka ji suderina bei teikia pasiradyti
Bibliotekos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui;

45.2. kai pirkimo sutarties terminas yra ilgesnis nei 12 ménesiy ir/ar pirkimo objektas perkamas
dalimis (ar tam tikrais kiekiais / apimtimi per visg sutarties galiojimo terming), per 5 darbo dienas nuo
pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) termino pabaigos (arba sprendimo nutraukti sutartj) rastu
informugja Pirkimo organizatoriy/Komisijas apie jvykdyta (nuiraukts) pirkimo sutartj ir nurodo
sutarties jvykdymo (nutraukimo) data, faktiskai tickéjui sumokéta suma; pateikta informacijq Pirkimo
organizatorius/Komisijos privalo paskelbti VieSyjuy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

45.3. jeigu pirkimo sutarfyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo. o prekiy
tiekimas arba paslaugy teikimas yra biitinas Bibliotekos funkcijoms atlikti, Tvarkoje nustatyta tvarka
numato jy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais;

45.4. jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, atsiZvelges |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaina, jvertina pirkimo sutarties
pratgsimo tikslinguma;



45.5. nustatgs, kad Bibliotekai néra naudinga pratesti galiojanéia pirkimo sutartj, einamuyjy
biudZetiniy mety pabaigoje naujgjj pirkima jtraukia | pirkimy sara8a ateinantiems biudZetiniams
metams;

45.6. pastebejes pirkimo sutarties vykdymo trilkumus arba esant kitoms svarbioms aplinkybéms,
gali inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimag joje nustatytais pagrindais.

46. pirkimy organizatorius gaves pirkimo iniciatoriaus pradyma pakeisti sutarties salygas, turi
nustatyti, ar:

46.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje:

46.2. . pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai.

47. Pirkimu organizatorius, nustatgs, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus nustatytas pirkimo
sutarties salypas nebus keiCiamos esminés sutarties salygos ir nebus paZeisti vieSyjy pirkimy
pagrindiniai principai bei tikslai, pirkimo sutarties sglygoms pakeisti néra reikalingas Viedujy pirkimy
tarnybos sutikimas.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, parai$kos,
pasitlymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby.
dialogo ar kiti protokolai, susiradinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai
saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, ju pakeitimai ir su
ju vykdymu susije dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy, finansuojamy is
ES struktiiriniy fondy, pirkimo dokumentai yra saugomi ne maZiau kaip 10 mety nuo projekio
pabaigos):

49. Asmenys, paZeide pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

50. Si Tvarka yra viedas dokumentas, su juo teisés akiy nustatyta tvarka turi teise susipaZinti visi
to pageidaujantys asmenys.

51. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams.
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakeijos nuostatos.



Vilkavidkio rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontroles tvarkos aprado
1 priedas

Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d.
jsakymu Nr. 15-93

(MeialiSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkantiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadininias)
Biidamas , pasizadu;
{viefajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadininas)

. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (nzduotis).

2. Nedelsdamas radtu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiSkejus bent vienai i3 5iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés ry§iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a5 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2, turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujandio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirese dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios risies pajamy;

2.3, del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystes ar svainystés ry§iais. yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), ju sutuoktiniai, vaikai¢iai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir ju vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu bati patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebé&jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdylojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkeijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose:

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lictuvos Respublikos vieSujy ir
privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikh
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viedujy pirkimy procedirose dalyvoujantiems ekspertams nuo 2018 m, sausio 1 d.

(pareigos) {parafas) (vardas ir pavarde)



Vilkaviskio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

2 priedas
VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA
(asmens vardas ir pavardg, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Vilkaviskis
Biidamas <
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadininias)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
Jjais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty Kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSujy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés aktuy nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujanfioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija. kurios konfidencialuma nurode tiekéjas, ir jos atskleidimas neéra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSujy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanéioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestaranja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saZininga konkurencija.

4, Esu jspetas, kad, paZeidgs 5] pasiZadéjimag, turésiu atlyginti perkanéiajai organizacijai ir
tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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Vilkaviskio rajono savivaldybés vieosios bibliotekos
vieSyjy pirkimy organizavime ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

3 priedas
TVIRTINU

VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
20__m.

d.

Pirkimo objekto pavadinimas

BVPZ kodas

Pirkimo objekto apra§ymas (perkamuy
prekiy. paslaugy ar darby savybes, kitos
pirkimo objektui keliamos salygos)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby
apimtys (atsizvelgiant | visa pirkimo
sutarties trukme su galimais
pratesimais)

Maksimali planuojama pasiilymo verté
be PVM Eur (o jei pirkimas skaidomas i
dalis — kiekvienos dalies maksimali
pasiiilymo kaina be PVM Eur),
finansavimo $altinis

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo
ar darby atlikimo terminai ir atlikimo
vieta

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS
priemonémis

Pirkimo biidas, pasiiilymo vertinimo
kriterijus

Kita reikalinga informacija

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

Paraigka suderinta:

Vyr. buhalteris

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(parasas, vardas, pavarde
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Vilkaviskio rajono savivaldybes vieSosios bibliotekos
vieSyjy pirkimuy organizavimo ir kontrolés tvarkos apraSo
4 priedas

PATVIRTINTA

Vilkaviskio rajono savivaldybés vielosios
bibliotekos direktores

VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

PLANUOJAMU PIRIIMU PLANAS 20--— METAMS

Eil.
Nr.

Pirkimo objekias

BVPZ
kodas

Numatoma
pirkiniy verté
Eur

Planuojama
pirkimy pradzia

Pirkimy
iniciatorius

Pirkimo biidas | Vykdylojas Pastabos
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VilkaviSkio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
vieSujy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos aprado

5 priedas
VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA
MAZOS VERTES PIRKIMU TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
20 m. men. d.
1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apradymas:
2. Pirkimo objekto kodas arba paslaugy kategorijos :
3. Tiekéjy apklausos biidas Zodinis Pirkimas vykdomas Taip
_ CVP IS priemonémis
Radytinis Ne
4.Pasiilymuy vertinimo Maziausios kainos Vykdytas
kriterijus neskelbiamas
pirkimas
Sanaudy Kvietimo issiuntimo
Kainos/sanaudy ir kokybés dath
saniylds
5. Svarbiausi Zinomi
duomenys apie tick&ja ir
informacijos saltinis: pav.,
adresas (pvz.: skambinta tel.
Nr. 0000000, kreiptasi 20- - -
d. rastu Nr, ir pan.). Sidlyma
pateikusio asmens vardas,
pavardé (jei Zinoma)
6. Tiekejo pavadinimas
7. Pirkimo ohjekto Kieckis, Vnt. Suma, Vnt. kaina, | Suma, WVnL Suma,
pavadinimas kaina, iskaitant | jskaitant iskaitant kaina, iskaitant
jskaitant | PVM PVM PVM iskaitant | PYM
PVM (EUR) (EUR) (EUR) PVM (EUR)
(EUR) {EUR)
8. Bendra pasifilyta
kaina
9, Tinkamiausiu
pripaZintas tickéjas
10. Jeigu jvertinti maZiau nei 3 tiekejy sifilymai, to prieZastys:
11. Kitos pastabos:
12. Mustatau pasidlymy eile:
(pildoma, kai pirkimo arganizatorius nustato pasidlymy eile):
Eil. | Tiekéjo pavadinimas Pasilllymo kaina (EUR) Pastabos
Mr.

13, NUSTATAU laimé&jusiu dalyvio

Pirkimo organizatorius
(pareigos)

Sprendimag tvirtinu:

{pareigos)

{vardas, pavarda)

{vardas, pavardé)
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(parasas, data)

{parasas, data)

pasiilyma ir nutariu su juo sudaryti pirkimo sutartj.



Vilkavigkio rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
vieSyjuy pirkimy organizavimo ir kontroles tvarkos apraSo

20__ BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

6 priedas

Eil Pirkimo BVPZ Tiekejo Sutarties data ir /ar Nr./sask. Sutarties/sas. | Suiarlies Papildoma
Nr, pavadinimas kodas, pavadinimas fakL fakt. galiojimo | informacija
paslaungy data ir Nr. verté Eur lerminai
kategorija (jeigu
nuslalyli)
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