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I. SKYRIUS 

BENDROS NUOSTATOS 

 

          1. Vilkaviškio rajono savivaldybės viešosios bibliotekos (toliau – Bibliotekos) interneto 

svetainės administravimo tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) nustato tvarką, kaip turi būti 

administruojama bibliotekos interneto svetainė.  

          2. Bibliotekos interneto svetainės tikslas – užtikrinti išsamų ir tikslų informacijos pateikimą.  

          3. Šios tvarkos aprašu turi vadovautis bibliotekos darbuotojai, atsakingi už informacijos 

rinkimą,  teikimą, rengimą ar jos administravimą Bibliotekos interneto svetainėje. 

          4. Bibliotekos interneto svetainė pasiekiama adresu www.vilkaviškis.rvb.lt.  

          5. Informacija Bibliotekos svetainėje pateikiama laiku, aiškiai, formuojant teigiamą bibliotekos 

įvaizdį visuomenėje, vartojant taisyklingą kalbą kartu su vizualine informacija. 

    

II. SKYRIUS 

INFORMACIJOS SAUGUMAS 

 

          6. Prieiga prie Bibliotekos interneto administravimo aplinkos yra apsaugota unikaliais vartotojo 

vardais ir slaptažodžiais, kurie suteikiami atsakingiems darbuotojams. 

          7. Atsakingi bibliotekos darbuotojai privalo užtikrinti, kad jiems suteiktais unikaliais vartotojo 

vardais ir slaptažodžiais nepasinaudotų kiti asmenys. 

 

III. SKYRIUS 

 INFORMACIJOS TEIKIMAS, RINKIMAS IR RENGIMAS 
 

          8. Už informacijos rinkimą, rengimą, pateikimą,  ar jos administravimą Bibliotekos interneto 

svetainėje atsakingi: 

          8.1. Bibliotekos kultūros projektų vadovas, interneto svetainės administratorius: 

          8.1.1. už Bibliotekos  interneto svetainės administravimą, informacijos rengimą bei viešinimą; 

          8.1.2. už informacijos parengimą ir patalpinimą interneto svetainės skyriuose: „Naujienos“, 

„Bibliotekos ir partnerių projektai“, „Naujos knygos“, “Renginių kalendorius“. 

          8.2. Bibliotekos direktoriaus pavaduotojas: 

          8.2.1. už informacijos parengimą ir atnaujinimą skyriuose: „Paslaugos“, „Veiklos sritys“, 

„Teisinė informacija“.  

          8.3. Kultūrinės veiklos vadybininkas: 

          8.3.1. už informacijos pateikimą apie einamojo mėnesio renginius ir parodas bibliotekoje ir jos 

padaliniuose. 

          8.4. Bibliotekinių procesų automatizavimo inžinierius: 

          8.4.1. už savalaikį informacijos patalpinimą interneto svetainėje. 

          8.5. Bibliotekos Dokumentų komplektavimo ir tvarkymo skyrius: 

          8.5.1. už informacijos rinkimą ir pateikimą skyriams „Naujos knygos“,  „Katalogai“. 

          8.6. Bibliotekos Informacijos – kraštotyros skyrius: 

http://www.vilkaviškis.rvb.lt/


          8.6.1. už informacijos skyriuose „Kraštotyra“, „Duomenų bazės“ ir „Skaitmeniniai leidiniai“ 

parengimą ir pateikimą;                          

          8.6.2. už informacijos parengimą, pateikimą apie kompiuterinio raštingumo mokymus.  

          8.7. Skaitytojų aptarnavimo skyrius:  

          8.7.1. už informaciją apie Bibliotekos periodikos leidinius suaugusiems ir vaikams. 

          9. Paskirstyta atsakomybė apima informacijos tvarkymą svetainėje tik lietuvių kalba. 

          10. Informacija svetainėje gali būti skaitoma lietuvių, anglų, vokiečių, ukrainiečių kalbomis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


