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VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJOSIOS BIBLIOTEKOS
INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) interneto
svetainés administravimo tvarkos aprasas (toliau — tvarkos apraSas) nustato tvarka, kaip turi biiti
administruojama bibliotekos interneto svetainé.

2. Bibliotekos interneto svetainés tikslas — uztikrinti i§samy ir tiksly informacijos pateikima.

3. Sios tvarkos aprasu turi vadovautis bibliotekos darbuotojai, atsakingi uZ informacijos
rinkima, teikimga, rengima ar jos administravimg Bibliotekos interneto svetaingje.

4. Bibliotekos interneto svetainé pasiekiama adresu www.vilkaviskis.rvb.lt.

5. Informacija Bibliotekos svetainéje pateikiama laiku, aiSkiai, formuojant teigiama bibliotekos
jvaizdj visuomenéje, vartojant taisyklingg kalbg kartu su vizualine informacija.

Il. SKYRIUS
INFORMACIJOS SAUGUMAS

6. Prieiga prie Bibliotekos interneto administravimo aplinkos yra apsaugota unikaliais vartotojo
vardais ir slaptazodziais, kurie suteikiami atsakingiems darbuotojams.

7. Atsakingi bibliotekos darbuotojai privalo uztikrinti, kad jiems suteiktais unikaliais vartotojo
vardais ir slaptazodziais nepasinaudoty kiti asmenys.

111. SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMAS, RINKIMAS IR RENGIMAS

8. Uz informacijos rinkima, rengima, pateikima, ar jos administravima Bibliotekos interneto
svetain¢je atsakingi:

8.1. Bibliotekos kultiiros projekty vadovas, interneto svetainés administratorius:

8.1.1. uz Bibliotekos interneto svetainés administravima, informacijos rengima bei vie§inima;

8.1.2. uz informacijos parengimg ir patalpinimg interneto svetainés skyriuose: ,,Naujienos®,
,,Bibliotekos ir partneriy projektai, ,,Naujos knygos®, “Renginiy kalendorius*.

8.2. Bibliotekos direktoriaus pavaduotojas:

8.2.1. uz informacijos parengimg ir atnaujinimg skyriuose: ,,Paslaugos®, ,,Veiklos sritys*,
,» Leisiné informacija®.

8.3. Kulturinés veiklos vadybininkas:

8.3.1. uz informacijos pateikimg apie einamojo ménesio renginius ir parodas bibliotekoje ir jos
padaliniuose.

8.4. Bibliotekiniy procesy automatizavimo inZinierius:

8.4.1. uz savalaikj informacijos patalpinimg interneto svetainéje.

8.5. Bibliotekos Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo skyrius:

8.5.1. uz informacijos rinkimg ir pateikimg skyriams ,,Naujos knygos®, ,,Katalogai*.

8.6. Bibliotekos Informacijos — krastotyros skyrius:


http://www.vilkaviškis.rvb.lt/

8.6.1. uz informacijos skyriuose ,,Krastotyra®“, ,,Duomeny bazés* ir ,,Skaitmeniniai leidiniai‘
parengima ir pateikima;

8.6.2. uz informacijos parengima, pateikimg apie Kompiuterinio rastingumo mokymus.

8.7. Skaitytojy aptarnavimo skyrius:

8.7.1. uz informacijg apie Bibliotekos periodikos leidinius suaugusiems ir vaikams.

9. Paskirstyta atsakomybé apima informacijos tvarkyma svetainéje tik lietuviy kalba.

10. Informacija svetainéje gali biiti skaitoma lietuviy, angly, vokieéiy, ukrainie¢iy kalbomis.




